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Praktikumszeugnis – Beispielvorlage 
 
 
Herr Max Mustermann, geboren am TT.MM.JJJJ, war vom TT.MM.JJJJ bis 
TT.MM.JJJJ im Rahmen seines …Studiums (Bezeichnung des Studiengangs) an der 
Fachhochschule Bielefeld als Praktikant in unserem Unternehmen Vollzeit (bzw. 
tägliche/wöchentliche Arbeitszeit) tätig.  
 
Unser Unternehmen ... (kurze Beschreibung). 
 
In den X Monaten/Wochen seines Praktikums lernte Herr Mustermann die 
Abteilung/den Bereich ... und die Abteilung/den Bereich ... kennen.  
Seine Aufgaben  ... (Aufgaben auflisten bzw. beschreiben) 
 

•  
•  
•  
•  

 
 
Herr Mustermann hat alle ihm übertragenen Aufgaben… (Beurteilung der 
allgemeinen Leistung, anschließend folgt eine detaillierte Bewertung z. B.:) 
 
- Arbeitsweise und Arbeitseffizienz 
- Auffassungsgabe 
- Sozialverhalten und Teamfähigkeit 
- Anwendung von fachlichem Wissen 
- Kommunikationsfähigkeit 
- Pünktlichkeit 
- Sorgfalt 
- Lernfähigkeit 
- Zuverlässigkeit 
- Selbstständigkeit 
- Belastbarkeit 
- Engagement 
- Flexibilität 
- Gegebenenfalls das Auftreten und Verhalten Kunden gegenüber 
 
Wir danken Herrn Mustermann für seine vorzügliche (Signalwort) Arbeit und 
wünschen ihm das Beste für sein Studium und sein berufliches Weiterkommen. 
 
 
Datum, Unterschrift   


